Brevet de technicien supérieur

Le BTS Gestion de la PME forme I'éléve a assister le chef d'entreprise ou les
cadres dirigeants dans la gestion quotidienne, a organiser et a planifier les
activités de l'entreprise, y compris a l'international.

TITRE RNCP : RNCP38363

MISSIONS

Organiser et coordonner les opérations commerciales et
administratives.

Optimiser les processus internes pour améliorer Ia performance
de l'entreprise.

Analyser les indicateurs de gestion et de performance de |a PME.

Développer et pérenniser les activités de I'entreprise en mettant
en place des stratégies adaptées.
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PROGRAMME

@ Culture générale et expression.

@® | angue vivante étrangere.

e» Culture économique, juridique et managériale.
a» Gérer la relation avec les clients et les fournisseurs de la PME.

e Participer a la gestion des risques de la PME.

L Gérer le personnel et contribuer a la gestion des ressources

| humaines de la PME.
-

Soutenir le fFonctionnement et le développement de la PME.

etl\/llmimum 1 Semaine/mois ay CFA
eresteduy temps en entreprise |

E Contact@cfa-exacademy.fr
(&} 0174371109
9 3 rue du pré, Roissy-en-France 95700

@ excellence-academy.fr

LES POURSUITES D'ETUDES

® Licence Pro Ressources Humaines
e Licence Pro Communication.
e Licence Pro Marketing.

LES METIERS VISES

e Assistant(e) de gestion en PME.

e Assistant(e) commercial(e).

e Assistant(e) administratif(ve).

e Collaborateur(trice) de direction.

e Assistant(e) en gestion des ressources
humaines.

CONDITIONS D'ADMISSION

eEtre 3gé de 16 329 ans.

e Etre titulaire d'un dipldme ou d'un titre
de niveau 4 ou supérieur : baccalauréat.

e Posséder un bon niveau en anglais.

e Entretien d'admission.
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